
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад № 2

Р а с с м о т р е н о  и  п р и н я т о  

н а  п е д а г о г и ч е с к о м  с о в е т е  

П р о т о к о л

о т  « 2 8 »  а в г у с т а  2 0 2 0  г. №  1 

Г7 ь  п е д а г о г и ч е с к о г о  с о в е т а

У т в е р ж д е н о  

п р и к а з о м  з а в е д у ю щ е г о  

М Б Д О У  д е т с к и й  с а д  №  2 

о т  «31 » а в г у с т а  2 0 2 0  г. №  1 62 -А (1 )

З а в е д у ю щ и й  

К о к о т о в а  Е .Г ./(/ '1 А О п а р и н а  С .В .

Положение о порядке выдачи документов, подтверждающих обучение по основной 

общеобразовательной программе в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном

учреждении детский сад №2

1.1. Н а с т о я щ е е  П о л о ж е н и е  о  п о р я д к е  в ы д а ч и  д о к у м е н т о в ,  п о д т в е р ж д а ю щ и х  о б у ч е н и е  в 

м у н и ц и п а л ь н о м  б ю д ж е т н о м  д о ш к о л ь н о м  о б р а з о в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и  д е т с к и й  с а д  № 2  (д а л е е  -  

П о л о ж е н и е )  р а з р а б о т а н о  в с о о т в е т с т в и и  с Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  о т  2 9 .1 2 .2 0 1 2  №  2 7 3 -Ф 3  « О б  

о б р а з о в а н и и  в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и »  (ч .4  с т .3 3 ).

1 .2 . П о л о ж е н и е  у с т а н а в л и в а е т  ф о р м у , п о р я д о к  в ы д а ч и  д о к у м е н т о в ,  п о д т в е р ж д а ю щ и х  о б у ч е н и е

1.3. П о л о ж е н и е  у с т а н а в л и в а е т  е д и н ы е  т р е б о в а н и я  к  о ф о р м л е н и ю  д о к у м е н т о в  и  и х  с о д е р ж а н и ю .

2 .1 . Д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е  о б у ч е н и е  в М Б Д О У , м о гу т  б ы т ь  с л е д у ю щ и х  в и д о в :

2 .1 .1 . С п р а в к а , п о д т в е р ж д а ю щ а я  о б у ч е н и е  в о с п и т а н н и к а  в М Б Д О У  д е т с к и й  с а д  № 2  в ы д а е т с я  

р о д и т е л ю  (з а к о н н о м у  п р е д с т а в и т е л ю )  в о с п и т а н н и к а  в  т р е х д н е н н ы й  с р о к  с м о м е н т а  т р е б о в а н и я  

д л я  п р е д ъ я в л е н и я  п о  м е с т у  т р е б о в а н и я  в ц е л я х  п о д т в е р ж д е н и я  ф а к т а  о б у ч е н и я  в о с п и т а н н и к а  в 

М Б Д О У  (П р и л о ж е н и е  № 1 ) . С п р а в к а  с о д е р ж и т  с л е д у ю щ и е  д а н н ы е :  ф а м и л и я , и м я . о т ч е с т в о  

в о с п и т а н н и к а , д а т а  р о ж д е н и я ,  в  к а к о й  в о з р а с т н о й  г р у п п е  о б у ч а е т с я  и в  к а к о м  М Б Д О У .

2 .1 .2 . С п р а в к а  о б  о б у ч е н и и  в  М Б Д О У , р е а л и з у ю щ е м  о с н о в н ы е  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н ы е  п р о г р а м м ы  

д о ш к о л ь н о г о  о б р а з о в а н и я . С п р а в к а  в ы д а е т с я  р о д и т е л ю  ( з а к о н н о м у  п р е д с т а в и т е л ю )  

в о с п и т а н н и к а  п р и  д о с р о ч н о м  п р е к р а щ е н и и  о б р а з о в а т е л ь н ы х  о т н о ш е н и й  с М Б Д О У , в 

т р е х д н е в н ы й  с р о к  п о с л е  и з д а н и я  р а с п о р я д и т е л ь н о г о  а к т а  о б  о т ч и с л е н и и  в о с п и т а н н и к а  

(П р и л о ж е н и е  № 2 ).

С п р а в к а  с о д е р ж и т  с л е д у ю щ и е  д а н н ы е : ф а м и л и я , и м я , о т ч е с т в о  в о с п и т а н н и к а , д а т а  р о ж д е н и я , в 

к а к о м  М Б Д О У  о б у ч а л с я . П е р и о д  о б у ч е н и я , н а и м е н о в а н и е  о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м , 

м о н и т о р и н г  о с в о е н и я  п р о г р а м м ы .

2 .1 .3 . И н ы е  д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е  о б у ч е н и е  в  М Б Д О У , о с у щ е с т в л я ю щ е г о  

о б р а з о в а т е л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь ,  в с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф  и л и  

л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  М Б Д О У .

1. Общие положения

в  М Б Д О У  -  д е т с к о м  с а д у  № 2  .

2. Выдача справки об обучении в МБДОУ

2 .2 . Д о к у м е н т ы , п о д т в е р ж д а ю щ и е  о б у ч е н и е  в М Б Д О У  в ы д а ю т с я  р о д и т е л я м  ( з а к о н н ы м  

п р е д с т а в и т е л я м )  в о с п и т а н н и к а  п о  у с т н о м у  и л и  п и с ь м е н н о м у  т р е б о в а н и ю .



2 .3 . Д у б л и к а т  д о к у м е н т о в , о б  о б у ч е н и и  в з а м е н  у т р а ч е н н ы х  в ы д а с т с я  п о  л и ч н о м у  з а я в л е н и ю  

з а я в и т е л я .

2 .4 . В ы д а ч а  с п р а в о к , п р е д у с м о т р е н н ы х  в  п п . 2 .1 .1 .и  2 .1 .3 . р е г и с т р и р у е т с я  в  « К н и г е  р е г и с т р а ц и и  

и с х о д я щ и х  д о к у м е н т о в » , а  с п р а в о к  п р е д у с м о т р е н н ы х  в  п . 2 .1 .2 . в  « К н и г е  р е г и с т р а ц и и  в ы д а н н ы х  

с п р а в о к  о б  о б у ч е н и и »  (П р и л о ж е н и е  № 3 )

3. Заполнение справки об обучении в МБДОУ

3 .1 . Б л а н к и  с п р а в о к  о б  о б у ч е н и и  в М Б Д О У  м о г у т  б ы т ь : п е ч а т н ы м  в а р и а н т о м  н а  п р и н т е р е  и л и  

н а п и с а н н ы м  о т  р у к и  к а л л и г р а ф и ч е с к и м  п о ч е р к о м  н а  р у с с к о м  я з ы к е . Б л а н к  о б я з а т е л ь н о  

з а в е р я е т с я  п о д п и с ь ю  з а в е д у ю щ е г о  и  п е ч а т ь ю .

3 .2 . П о с л е  з а п о л н е н и я  б л а н к а  с п р а в к и  о б  о б у ч е н и и  в  М Б Д О У  з а м е с т и т е л е м  з а в е д у ю щ е г о  б л а н к  

т щ а т е л ь н о  п р о в е р я е т с я  н а  т о ч н о с т ь  и  б е з о ш и б о ч н о с т ь  в н е с е н н ы х  в  н е г о  з а п и с е й . П о с л е  

п р о в е р к и  д а н н ы х  з а м е с т и т е л ь  з а в е д у ю щ е г о  з а в е р я е т  п о д п и с ь ю  а к т у а л ь н о с т ь  и н ф о р м а ц и и  в 

« К н и г е  р е г и с т р а ц и и  в ы д а н н ы х  с п р а в о к  о б  о б у ч е н и и » .

3 .3 . С п р а в к а  о б  о б у ч е н и и  и л и  п е р и о д е  о б у ч е н и я  з а п о л н я е т с я  н а  б л а н к е  о р г а н и з а ц и и  с  у г л о в ы м  

ш т а м п о м . Н а  б л а н к е  п р о п и с ы в а е т с я  р е г и с т р а ц и о н н ы й  н о м е р .

3 .4 . К о п и я  с п р а в к и  о б  о б у ч е н и и  в  М Б Д О У  в к л а д ы в а е т с я  в  л и ч н о е  д е л о  в о с п и т а н н и к а .

4. Ответственность за выдачу документов, подтверждающих обучение в МБДОУ

4 .1 .О т в е т с т в е н н ы й  з а  в ы д а ч у  д о к у м е н т о в , п р е д у с м о т р е н н ы х  п п . 2 .1 .1 .и  2 .1 .3 . н а с т о я щ е г о  

П о л о ж е н и я  - д е л о п р о и з в о д и т е л ь  М Б Д О У .

4 .2 . О т в е т с т в е н н ы й  з а  в ы д а ч у  д о к у м е н т о в , п р е д у с м о т р е н н ы х  п. 2 .1 .2 . н а с т о я щ е г о  П о л о ж е н и я  - 

з а м е с т и т е л ь  з а в е д у ю щ е г о  и  д е л о п р о и з в о д и т е л ь  М Б Д О У .

4 .3 . Л и ц а , о с у щ е с т в л я ю щ е е  в ы д а ч у  д о к у м е н т о в , н е с у т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  п р е д о с т а в л е н и е  

н е д о с т о в е р н ы х  д а н н ы х .

5. Заключительные положения

5 .1 . П о л о ж е н и е  п р и н и м а е т с я  н а  П е д а г о г и ч е с к о м  с о в е т е  М Б Д О У , у т в е р ж д а ю т с я  п р и к а з о м  

р у к о в о д и т е л я  М Б Д О У .

5 .2 . П о л о ж е н и е  у т в е р ж д а е т с я  п р и к а з о м  з а в е д у ю щ е г о  и  д е й с т в у е т  д о  у т в е р ж д е н и я  н о в о й  

р е д а к ц и и .



Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад № 2

6 2 3 2 8 0 , С в е р д л о в с к а я  о б л а с т ь , г. Р е в д а , у л . М и р а , 1а, т е л е ф о н  8 (3 4 3 )  9 7  5 -0 7 -1 1 , И Н Н  6 6 2 7 0 1 1 6 1 2 , К П П  6 6 8 4 0 1 0 0 1 ,

О Г Р Н  1 0 2 6 6 0 1 6 4 3 7 4 ,О К Т М О  6 5 7 1 9 0 0 0 , О К П О  5 2 3 2 8 3 4 2 , О К В Э Д  8 5 .1 1 , 8 8 .9 1  , У Ф К  п о  С в е р д л о в с к о й  

о б л а с т и (Ф и н а н с о в о е  у п р а в л е н и е  а д м и н и с т р а ц и и  г о р о д с к о г о  о к р у г а  Р е в д а , М Б Д О У  д е т с к и й  с а д  № 2  л /с ч  

2 0 9 0 6 2 4 0 2 2 0 , р /с  4 0 7 0 1 8 1 0 5 0 0 0 0 1 1 7 6 2 2 7 , У Р А Л Ь С К О Е  Г У  Б А Н К А  Р О С С И И  г . Е к а т е р и н б у р г ,  Б И К  0 4 6 5 7 7 0 0 1 , 

э л е к т р о н н а я  п о ч т а : sa d ik 2 @ y a n d e x . ru

Р е г и с т р а ц и о н н ы й  н о м е р _ __ __ __ __ __ __ о т  « __ __ __ »_________________ 2 0 _____ г о д а

П р и л о ж е н и е  №  1 к  П о л о ж е н и ю  о  п о р я д к е  в ы д а ч и  д о к у м ен т о в ,

п о д т в е р ж д а ю щ и х  о б у ч е н и е  в М Б Д О У  -  д е т с к и й  сад  № 2

Справка об периоде обучения по образовательной программе дошкольного 

образования МБДОУ детский сад №2

Д а н н а я  с п р а в к а  в ы д а н а

(ф а м и л и я  и м я  о т ч е с т в о  ( п р и  н а л и ч и и )  н е с о в е р ш е н н о л е т н е г о )

« ____ » ___________________ г о д а  р о ж д е н и я , в  т о м , ч т о  о н (а )  п р о ш е л  (л а )  о б у ч е н и е  п о  (о с н о в н о й ,

а д а п т и р о в а н н о й )  о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м е  д о ш к о л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  в  м у н и ц и п а л ь н о м  

б ю д ж е т н о м  д о ш к о л ь н о м  о б р а з о в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и  д е т с к и й  с а д  № 2 , р а с п о л о ж е н н о м  п о

а д р е с у ______________________ , в  г р у п п е ____________________________  (о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о й ,

к о м б и н и р о в а н н о й )  н а п р а в л е н н о с т и  в  п е р и о д  с  «____ » _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _____ г. п о  « ____ »

______________________ г. и  о с в о и л  (л а )  (  о с н о в н у ю , а д а п т и р о в а н н у ю )  п р о г р а м м у  д о ш к о л ь н о г о

о б р а з о в а н и я  н а  э т а п е  в ы б ы т и я  и з  _ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ _ г р у п п ы  в п о л н о м  (н е  п о л н о м )

о б ъ е м е .

П р и к а з  о  з а ч и с л е н и и  о т  "______ " ________________ № _________ .

П р и к а з  о б  о т ч и с л е н и и  о т  "______ " _______________ № _________ .

С п р а в к а  д а н а  д л я  п р е д ъ я в л е н и я  п о  м е с т у  т р е б о в а н и я .

З а в е д у ю щ и й  М Б Д О У  д е т с к и й  с а д  № 2 __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ _ Е .Г .К о к о т о в а

М П

О р и ги н а л  с п р а в к и  п о л у ч и л  н а  р у к и

____________ /_____________________ /« ___ »

(п о д п и с ь ) (Ф И О )
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Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

детский сад № 2

6 2 3 2 8 0 , С в е р д л о в с к а я  о б л а с т ь , г. Р е в д а , у л . М и р а , 1а, т е л е ф о н  8 (3 4 3 )  9 7  5 -0 7 -1 1 , И Н Н  6 6 2 7 0 1 1 6 1 2 , К П П  6 6 8 4 0 1 0 0 1 ,

О Г Р Н  1 0 2 6 6 0 1 6 4 3 7 4 ,О К Т М О  6 5 7 1 9 0 0 0 , О К П О  5 2 3 2 8 3 4 2 , О К В Э Д  8 5 .1 1 , 8 8 .91  , У Ф К  п о  С в е р д л о в с к о й  

о б л а с т и (Ф и н а н с о в о е  у п р а в л е н и е  а д м и н и с т р а ц и и  г о р о д с к о г о  о к р у г а  Р е в д а , М Б Д О У  д е т с к и й  с а д  № 2  л /с ч  

2 0 9 0 6 2 4 0 2 2 0 , р /с  4 0 7 0 1 8 1 0 5 0 0 0 0 1 1 7 6 2 2 7 , У Р А Л Ь С К О Е  Г У  Б А Н К А  Р О С С И И  г . Е к а т е р и н б у р г ,  Б И К  0 4 6 5 7 7 0 0 1 , 

э л е к т р о н н а я  п о ч т а : sa d ik 2 @ y a n d e x . ru

Р е г и с т р а ц и о н н ы й  н о м е р _ __ __ __ __ __ __ о т  «______ »_________________ 2 0 _____ г о д а

П р и л о ж е н и е  №  2 к  П о л о ж е н и ю  о  п о р я д к е  в ы д а ч и  д о к у м ен т о в ,

п о д т в е р ж д а ю щ и х  о б у ч е н и е  в М Б Д О У  -  д е т с к и й  сад  № 2

Справка о завершении обучения по образовательной программе дошкольного

образования МБДОУ детский сад №2

Д а н н а я  с п р а в к а  д а н а

(ф а м и л и я  и м я  о т ч е с т в о  ( п р и  н а л и ч и и )  н е с о в е р ш е н н о л е т н е г о )

« ____ » ___________________ г о д а  р о ж д е н и я , в  т о м , ч т о  о н (а )  п р о ш е л  (л а )  о б у ч е н и е  п о  (о с н о в н о й ,

а д а п т и р о в а н н о й )  о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м е  д о ш к о л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  в  м у н и ц и п а л ь н о м  

б ю д ж е т н о м  д о ш к о л ь н о м  о б р а з о в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и  д е т с к и й  с а д  № 2 , р а с п о л о ж е н н о м  п о

а д р е с у ______________________ , и  о с в о и л  (л а )  (о с н о в н у ю , а д а п т и р о в а н н у ю )  п р о г р а м м у

д о ш к о л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  в  г р у п п е  ( о б щ е р а з в и в а ю щ е й , к о м б и н и р о в а н н о й  ) н а п р а в л е н н о с т и  в 

п о л н о м  (н е  п о л н о м )  о б ъ е м е .

В о с п и т а т е л ь :_ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ (Ф И О )

И с п о л н и т е л ь  : Р у к о в о д и т е л ь  С О П  /с т а р ш и й  в о с п и т а т е л ь _ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ (Ф И О )

З а в е д у ю щ и й  М Б Д О У  д е т с к и й  с а д  № 2 _ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ __ Е .Г .К о к о т о в а

Д а т а  в ы д а ч и " ______ " ________________ № _________ .

М П

О р и ги н а л  с п р а в к и  п о л у ч и л  н а  р у к и

____________ /_____________________ /« ___ »

(п о д п и с ь ) (Ф И О )

20



П р и л о ж е н и е  №  2  к  П о л о ж е н и ю  о  п о р я д к е  в ы д а ч и  д о к у м е н т о в ,

п о д т в е р ж д а ю щ и х  о б у ч е н и е  в  М Б Д О У  -  д е т с к и й  с а д  № 2

Журнал регистрации справок об обучении ( периоде обучения по образовательной 

программе дошкольного образования МБДОУ детский сад №2

№ Ф И О  ( п р и

н а л и ч и и )

в о с п и т а н н и к а

д а т а

р о ж д е н и я

в о с п и т а н н и к а

р е г и с т р а ц и о н н ы й  

н о м е р  с п р а в к и

д а т а

в ы д а ч и

с п р а в к и

п о д п и с ь

п о л у ч а т е л я

с п р а в к и

п о д п и с ь  

о т в е т с т в е н н о г о  

з а  в ы д а ч у  

с п р а в к и
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